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Manuel d’utilisation BaswareONE pour la creation d’une facture
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La création d’une facture

Creér une facture a partir d’'une note d’envoie déja envoyé est tres simple.
Il faut se connecter sur BaswareONE et aller vers I'onglet “Boite d’envoi”.

E Diossiers
E Tous les dossiers

I‘i‘l Baoite de réception

I'i‘l Boite d'envoi
B" Brouillons
{_‘__0" Traité

En cliquant sur cette onglet, une liste de messages s’ouvrent.
Prends le note d’envoi que vous voulez facturer et clique dessus.

Créer faCture Imprimer i étiquettes i _

O Note d'envoi de vers CARREFOUR BELGIUM
Acheteur Référence note d'envoie Numéro du bon de
(maximale 17 caractéres) commande

CARREFOUR BELGIUM
Avenue des Olympiades 20 53842087 4523368495

1140 EVERE BE .
Date de livraison réquise Date de commande

il 5400102000086
26/09/2014 07:00 22/09/2014 14:25

Fournisseur

Date et heure de livraison
estimée

29/09/2014 07:00

Adresse de livraison

KONTICH DRY FOCD
Neerveld 1, 2550 KONTICH
2550 KONTICH

Belgigue

[l 5400102000024

Expédition depuis




Carrefour () basware

Clique sur Créer facture et un nouveau fenétre apparait

vi.o 8 | B Imonmer | ? wee | ) rermes s fenéve

Aéspter

vvvvvv

Hoatant Sous WA

I.  Remplir votre facture

Pour sauvegarder ou envoyer votre facture, il faut remplir les champs obligatoires comme numéro de
facture, date de livraison,...

[I. Note de credit

Une note de crédit est un autre type de document, basé sur une facture déja envoyé.
Pour ce faire, vous devez ouvrir une facture déja envoyé et recliquer sur Créer facture = le type de
document sera étre “note de credit”.
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lIl.  Envoyer votre facture

Le seul chose a faire maintenant, c’est envoyer votre facture. Clique sur le bouton “Sauvegarder et
envoyer”, le systeme I'envoi et le document se trouve dans I'onglet “Envoyé”.

[[] = [€) carreFour BELGIUM 140560 12/09/2014 Envoyé Livre 12/03/2014



