Comment créer un PDF lisible par machine

Si votre facture est générée dans un programme standard MS Office (MS Word, MS Excel) :

1. Créez le document de la maniére habituelle. Voici un exemple avec un document MS Word.

2. Cliguez sur « Enregistrer sous ».
3. Modifiez le « Type » en : PDF.
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4. Assurez-vous que, dans « Options », le format approprié est sélectionné.

PDF options

[v] 150 19005-1 compliant (PDF/A}
+| Bitmap text when fonts may not be embedded

Encrypt the document with a password

oK Cancel

5. Cliquez sur OK.
6. Vous pourrez alors sélectionner une partie du texte et la copier ailleurs.

Comment créer un PDF lisible par machine (il est possible de copier-coller du texte)

1. Créez le document de la maniére habituelle. Voici un exemple avec un document MS Word.
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7. Ce texte pourra ensuite étre collé dans une autre application.
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Sivous avez installé Adobe PDF Creator ou un outil similaire :

https://www.pdfforge.org/pdfcreator/download

Cliquez simplement sur Imprimer et sélectionnez le créateur PDF.
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Ou enregistrez le document sur votre disque puis, avec un clic droit de la souris, créez un PDF a
l'aide du créateur PDF.
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Si votre facture est générée par SAP ou tout autre logiciel de comptabilité :
La meilleure recommandation est de vérifier d’abord la lisibilité des factures générées.
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1. Créez le document de la maniére habituelle. Vioici un exemple avec un document MS Word.
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Vous trouverez ci-dessous quelques propriétés du document telles qu’elles apparaissent sur les
factures regues.

Created: 2/3/2016 10:33:04 AM
Modified: 2/3/2016 10:34:28 AM
Application: Form Z5D55_V3_ZAMA D

Advanced
PDF Producer: SAP NetWeaver 740

PDF Version: 1.5 (Acrobat 6.x)

Application: combit® List & Label® Report Generator (19.0.0.0)

Advanced
PDF Producer: wPDF3 by WPCubed GmbH
PDF Version: 1.4 (Acrobat 5.x)

Veuillez nous indiquer si ce tutoriel a répondu a vos questions ou si les difficultés persistent.
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